muster Melden Sie sich
ganz normal auf
sseseeseee der M00d|e_

Sie missen wissen, in welchem Verzeichnis der
Kurs ist und welchen Namen er hat.

Navigieren Sie zum Kurs. (Wenn Sie auf ein
Verzeichnis klicken, so klappt das Verzeichnis auf
und der Inhalt wird angezeigt.)

Klicken Sie auf den Kursnamen des gesuchten

@& Dashboard Klicken Sie im
Navigationsblock
# Startseite auf Startseite. Sie
B0 Kalender sehen nun die
Verzeichnisstruktur
lhres Moodle.

[ Meine Dateien

* Verzeichnis 1

» Verzeichnis 2

~ das gesuchte Verzeichnis
> Unterverzeichnis 1

Unterverzeichnis 2
das gesuchte Unterverzeichnis

.r der gesuchte Kurs %
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Einschreibeoptionen

% der gesuchte Kurs %

Trainer/in: Muster Mensch

~ Trainer

Einschreibeschlissel

Sind mehrere Rollen méglich,
suchen Sie sich die fir Sie
vorgesehene aus; der
Schlissel wird nur dort
passen.

Hier sehen Sie die
Rolle, die Ihnen der
Besitzer des Kurses
zugewiesen hat.

Einschreiben

~ Trainer

Einschreibeschlissel

* Teilnehmer

Einschreibeschlissel

Moodle — Kurzanleitungen

Tragen Sie den
Einschreibeschliissel ein und
bestatigen Sie mit Klicke auf Den
Button Einschreiben.

Einschreiben

Einschreiben

Medienberatung Koln :




Fﬁ] Selbsteinschreibung einrichten—1

Ein Einschreibeschliissel oder Gehen Sie als Trai £ die K .
Kursschliissel ist eine ehen Sie als Trainer auf die Kursseite

Moglichkeit, die und klicken Sie im Navigationsblock
auf Teilnehmer/innen. & Teilnehmer/innen

= Schulung Dez. 46

Selbsteinschreibung von
Nutzer/innen in einen Kurs auf
eine ausgewadhlte Gruppe (die
den Schlissel kennt) zu
beschranken. StandradmaRig ist
kein Schlissel gesetzt. - B8 Bewertungen

Voraussetzung fiir die &+ Eingeschriebene Nutzer/innen
Vewendung: Die Nutzer sind ‘

bereits durch den Administrator m Einschreibemethoden % Klicken Sie auf das

in das Moodle-System % Gruppen Zahnrad im rechten

eingepflegt worden. . .
Rechte dndern Seitenbereich.

U Badges

® Kompetenzen

Die Bekanntgabe des Schlussel & Rechte priifen Wahlen Sie den

an die gewlinschten Personen _ _ Unterpunkt

kann per E-Mail oder miindlich &+ Weitere Nutzer/innen Einschreibemethoden.
in einer Prasenzveranstaltung
erfolgen.
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Fﬁ] Selbsteinschreibung einrichten — 2

Es 6ffnet sich eine neue Seite mit der Auflistung der aktuellen
Einschreibemethoden. Die Manuelle Einschreibung ist aktiv,
kann aber von Ihnen aus Datenschutzgriinden nicht verwendet
werden. Die Selbsteinschreibung ist in hellgrauer Schrift, d.h.

ElnSChrelbemethOden noch nicht aktiviert.

Name Nutzer/innen Aufwairts/Abwarts Bearbeiten

m Machen Sie die Einschreibemethode
Manuelle Einschri g sichtbar, indem Sie auf das Auge q
klicken. 2

Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)

Methode hinzufligen  Auswahlen...
Klicken Sie auf das Zahnrad

der Einschreibemethode.

Moodle — Kurzanleitungen Medienberatung Koln




Fﬁ] Selbsteinschreibung einrichten — 3

n Selbsteinschreibu ng Notwendig fir die Aktivierung
Selbsteinschreibung ist
ausschlieBlich die Eingabe des
Eigene Bezeichnung vergeben Einschreibeschliissels mit
anschlieBender Bestatigung durch

a) Enter (Absatztaste) und
Selbsteinschreibung erlauben

© T2
/ Dez465chulung#1 ¢* @
Einschreibeschlissel ﬂ Dez465chulung#1 @

b) Klicken auf Anderungen
speichern.

Nein < Das Auge rechts neben dem

Rolle im Kurs Textfeld macht den Eingabe-

Teilnehmer/in

schlissel sichtbar.
Wenn man den neuen Mitglieder ln——

Trainer/in ohne Bearbeit ht
des Kurses Gestaltungsrechte geben rainer/in ohne Bearbeitungsrec
mochte, muss als Rolle Trainer/in
ausgewadhlt werden. Die Standard-

einstellung ist Teilnehmer/in. o
Anderungen speichern

~ Selbsteinschreibung

Existierende Einschreibungen erlauben

-
-

Driicken Sie Enter um die Anderungen zu
Einschreibeschlissel fir Gruppen (2]

Teilnehmer/in

1 Tage
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Fﬁ] Selbsteinschreibung einrichten —4

Die Optionen der Selbstein- Wenn diese Option aktiviert ist, kénnen
schreibung lassen sich tber Einschreibungsende @ < Nutzer/innen sich bis zum angegebenen
einen Klick auf den Informa- ‘ Zeitpunkt selbst einschreiben.
tionsbutton abfragen. Besonders
interessant ist das Einschrei-

Ja s
bungsende, das erschwert, dass Die Selbsteinschreibung wird direkt beendet, indem I3
nicht erwinschte Teilnehmer der Wert fir Selbsteinschreibung erlauben auf Nein m
durch Weitergabe des Schlissels gesetzt wird. Die Methode aber bitte nicht 16schen k

Selbsteinschreibung erlauben @

in den Kurs gelangen. oder unsichtbar stellen, da sonst die bisherigen
Teilnehmer ausgesperrt werden.

Die Selbsteinschreibung kann auch mehrfach hinzugefiigt

werden, z.B. um Trainer- und Teilnehmerrolle zu differenzieren.
Dazu muss im Meni Methode hinzufiigen die Einschreibemethode
Selbsteinschreibung gewéhlt werden. Diese erscheint nun doppelt Seosullise sl J
in der Ubersicht. Daher ist es notwendig, jeder Einschreibemethode Gastzugang k
eine eigene Bezeichnung zu geben:

Methode hinzufiigen = Auswahlen...

Auswahlen...

Eigene Bezeichnung vergeben Trainer
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