SUCLISUINRW Nutzer/innen importieren — 1

Website-Administration '; Mutzer/innen Kurse Bewertungen

Nutzer/i
Melden Sie sich in Moodle mit Ihrem Adminaccount an. Rufen /

Sie anschlieBend Website-Administration > Nutzer/innen > Nutzerkonten Nutzerverwatiung (Bull
Nutzerkonten - Nutzerliste hochladen auf. Es 6ffnet sich im Nutzer/in anlegen ‘

Mittelteil folgendes Fenster: Nutzerverwaltung
Voreingestellte Nutzereinstellungen
Profilfelder
Globale Gruppen

MNutzerliste anzeigen

Nutzerliste hochladene Ziehen Sie die vorbereitete CSV-Datei Nutzerliste hochladen
~ Hochladen mit Hilfe des Dateimanagers in das Nutzerbilder hachladen % 2

Beispiel-Textdatei @ example.csv . .
Dateifeld und lassen diese dort fallen.

Datei o Datei wahlen ...

Schuljahr 2020-21 m} X

i I <« Moodle » Schuljahr 2020-21 v D Schuljahr 2020-21" durchsuc... 2@

Marne

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop) %
% { £ Nutzerinnen 2020b.csv
v £

Datei @ Datei wahlen ... Medien

26 Elemente 1 Element ausgewdhlt (2,66 KB) Immer auf diesem Gerét verfiighar

A

Die Datei wird
im Fenster nun
namentlich angezeigt.

Mutzerinnen 2020b.csv
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Wenn Sie ein anderes Trennzeichen verwendet haben | =V Trennzeichen
als das Semikolon, so miissten Sie dieses nun tber das
Dropdown-Ment ,,CSV-Trennzeichen” einstellen.
Dasselbe gilt fiir das Zeichenformat UTF-8. Sind Sie
nach unserer Anleitung vorgegangen, bleiben die
Einstellungen bestehen. Einzig den Wert fiir ,Vorschau
fur Zeilen” muissen Sie hochstellen, da nur dann die
Fehler vollstandig erfasst werden kdnnen.

Bestatigen Sie abschieBend mit ,,Nutzerliste
hochladen”.

Encoding

Varschau fir Zeilen

Vorschau NUTZEF—Upbad Gehe Sie die Vorschauliste durch und

CSV-Zeile username firstname lasthame cohortl Klass

2

identifizieren Sie Fehler. Zumeist
handelt es sich um Sonderzeichen in

stefanprobst ~ Stefan  Probst  2020b Namen, die noch nicht ersetzt wurden.

Hier ist es das é im Vornamen, das
auch in die Fake-Emailadresse
Ubernommen wurde.

jenniferkohler  Jennifer Kahler 2020b

Nutzerliste hochladen

| Status

|

[ Ungdltiger Anmeldename

reng neustadt sttadt 2020 .

Beratung zur Administration von Logineo NRW LMS

Unglltige E-Mail-Adresse
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Sammeln Sie alle Fehlermeldungen SchlielRen Sie den aktuellen Importvorgang durch

und verbessern Sie diese in der Betdtigungvon  apbrechen . ab. Alternativ

Tabellenkalkulationsdatei. Dann kdnnen Sie auch % die Riicktaste

exportieren Sie die csv-Datei erneut. des Browsers verwenden. Sie missen das
Verlassen der Seite dabei bestatigen.

Wenn keine Fehler mehr - Einstellung@
vorliegen, missen Sie die
Einstellungen fur den
Import anpassen. Wir
empfehlen folgende
Einstellungen, durch die alle Kennwortanderung fordern Alle
Nutzer/innen aufgefordert
werden, beim Erstlogin ein
neues Kennwort vergeben
zu mussen. Auch flr den
erneuten Import bei Fir Bulkprozess auswihlen
zeitlichen Abbriichen

(sog. Timeouts) des Servers
eignen sie sich.

Upload Typ Meue hinzufligen, vorhandene Uberspringen

Neues Kennwort Erforderliches Feld in Datei

Doppelte E-Mail-Adressen verhindern Nein

Anmeldenamen standardisieren Nein
Mein

Starten Sie den Importvorgang durch Nutzerliste hochladen
Klick auf ,,Nutzerliste hochladen®.
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In der Ergebnisliste werden noch E rge bﬂ Isse Nutzer-U p|Oad

einmal alle importierten .
Informationen wiederholt. Wichtig, Seirs  GEielall B SO IDniT
ist, dass Sie kontrollieren, ob es Neues 2 29 stefan.probst
Fehler gegeben hat. Mutzerprofil

MNeues 30 jenniferkohler

Verlassen Sie die Ergebnis- I‘:\Ju’.tzerproﬂl

seite mit ,Weiter”. Sie
gelangen zurlick zum
Fenster fir das Hochladen
der Nutzerlisten.

MNutzer/innen angelegt; 2
Mutzer/innen mit schwachem Kennwort: O
Fehler: 0

Sehen Sie sich die globale Gruppe an, die durch den Import erzeugt
wurde. Gehen Sie zu Website-Administration > Nutzer/innen >
Nutzerkonten > Globale Gruppen. Globale Gruppen suchen
Dort kdnnen Sie nach globalen cuchen 20202 & 20202 &
Gruppen suchen 2020b & 2020b &

bzw. diese manuell in der Liste auffinden. 2020c & 2020c &

Name Globale Gruppen-1D
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